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Приложение № 4
УТВЕРЖДЕНО
Указом Губернатора

Кировской области

от 22.01.2021    № 9
ПОЛОЖЕНИЕ
о секретариате по обеспечению деятельности комиссии Государственного Совета Российской Федерации по направлению «Образование»
1. Общие положения
1.1. Положение о секретариате по обеспечению деятельности комиссии Государственного Совета Российской Федерации по направлению «Образование» (далее – Положение) определяет порядок работы секретариата по обеспечению деятельности комиссии Государственного Совета Российской Федерации по направлению «Образование» (далее – секретариат), созданного в целях обеспечения деятельности комиссии Государственного Совета Российской Федерации по направлению «Образование» (далее – комиссия).

1.2. В своей работе секретариат руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Кировской области, а также настоящим Положением.
2. Задачи секретариата
2.1. Осуществление организационного, информационного и документационного обеспечения работы комиссии.  
2.2. Осуществление контроля за выполнением решений, принимаемых на заседаниях комиссии.
3. Функции секретариата
3.1. Разрабатывает и осуществляет организационно-технические мероприятия по подготовке и проведению заседаний комиссии. Оформляет протоколы и решение комиссии.
3.2. Осуществляет подготовку справочных и аналитических материалов по документам, поступающим в секретариат.

3.3. Организует подготовку предложений по вопросам, относящимся к компетенции секретариата.

3.4. Обеспечивает организацию делопроизводства секретариата.
4. Руководство и обеспечение деятельности секретариата
4.1.  Руководитель секретариата:

руководит работой секретариата, обеспечивая решение возложенных на него задач;

запрашивает и получает в установленном порядке от представителей федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, других государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, представителей экспертного и педагогического сообществ, подкомиссий материалы, необходимые для исполнения возложенных на секретариат функций и представляет секретариат во взаимоотношениях с ними;
привлекает в установленном порядке специалистов для подготовки справочных и аналитических материалов, поступающих в секретариат и относящихся к компетенции секретариата.
4.2. Материально-техническое обеспечение деятельности секретариата осуществляется Кировским областным государственным образовательным автономным учреждением дополнительного профессионального образования «Институт развития образования Кировской области».
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